
IST放学流程 [校车 + 放学后留校] 
 

常规校车发车 

• 学校放学时间为下午 3:15（周三为下午 2:15）。 

• 幼儿园小班（KG1）和大班（KG2）学生由校车阿姨自教室接送至校车。 

• 幼儿园大班（PYP1）及以上年级学生直接前往指定校车。 

• 校车阿姨按照校车登记名单核对学生乘车情况。 

• 校车阿姨需确保所有小学部学生在发车前已上车（报名参加 CCA的学生除外）。 

• 若中学部学生未按时上车，校车阿姨需在通知前台后发车。 

• 常规校车于下午 3:25发车（周三为下午 2:25）。 

 

课外活动（CCA）校车 

• 课外活动（CCA）结束时间为下午 4:25 （周三为下午 3:25）。 

• 小学部学生由课外活动负责人护送至指定校车。 

• 中学部学生自行前往指定校车。 

• 校车阿姨负责核对乘车学生名单，若发现有学生未到，必须立即通知前台。在按照“学生未乘车”处

理流程（见下文）获得批准之前，校车不得发车。 

• 课外活动校车于下午 4:30 发车 （周三为下午 3:30）；若有学生未乘车，校车需等待至找到该学生，或

获得学校管理人员批准后方可发车。 

 

体育活动校车 

• 体育训练结束时间为下午 4:55 （周三为下午 4:25）。 

• 学生于训练结束后直接前往乘车。 

• 教练负责确保所有参加体育活动的学生，或已乘车，或已离开校园。 

• 下午 5点，广播将提醒距离校车发车及校园关闭还剩 5 分钟。 

• 下午 5:05，校园关闭广播：体育活动校车于下午 5:05 发车，届时校园将关闭。 

 

注意： 

• 未注册参加体育活动但获准留校的学生，必须在下午 4:30 前通过校车、私人交通工具或步行离开校园

（由家长陪同者除外）。 

• 下午 5:05 出发的体育活动校车仅限注册参加体育活动的学生乘坐。其他经校长批准乘车的学生，可在

有空余座位的情况下乘坐。 

• 下午 5:05 之后仍未离校的学生，将被保安记录相关信息，以便学校管理人员进行后续处理。 

 

学生未乘车处理程序 

• 若学生未能在常规发车时间（下午 3:25，周三下午 2:25）；或 CCA 发车时间（下午 4:30，周三下午 

3:30）时乘车，校车阿姨或课外活动（CCA）负责人应立即通知前台。 



• 前台将寻找未乘车学生。 

• 若 5 分钟内仍未找到该学生，前台将联系其家长。 

• 前台会告知家长，如果学生错过了常规校车，可以选择乘坐下午 4:30（周三为下午 3:30）出发的 CCA 

校车，或自行安排交通方式回家。 

• 若应乘坐 CCA校车的学生在预定发车时间后 10 分钟内仍未出现，前台将通知相关学校管理人员，由其

决定校车是继续等待还是发车。 

• 一旦找到学生，前台将通知校车阿姨及家长。 

• 下午 5:05 出发的校车没有校车阿姨监督。若学生未能赶上 5:05 的校车，将由保安进行登记，并在允许

其离开校园前联系相关学校管理人员。 

 

家校沟通 

• 如遇校车严重延误、路线变更或紧急情况，学校将通过既定的沟通渠道（包括微信群）通知家长。 

• 家长必须按以下时间节点通知前台： 

o 若孩子不乘坐常规校车回家，请在下午 3点（周三为下午 2点）前告知。 

o 若孩子不乘坐 CCA 校车回家，请在下午 4点（周三为下午 3点）前告知。 

• 家长需将所有关于学生日常交通安排的变更，在上述截止时间前通知学校。 

 

关于未报名参加课外活动（CCA）或体育活动的学生留校规定 

未报名参加体育或其他获批活动，因其他原因需在放学后留校的中学部学生，必须事先获得中学部管理人员

（校长、副校长、MYP项目协调员或 DP项目协调员）批准。 

• 获准留校的学生将收到一张留校许可证，注明其获准学习/活动的区域，并明确要求学生必须在下午 

4:30 前离校。 

• 学生必须佩戴留校许可证，以证明其已经获得批准。 

• 学生必须待在以下三个指定区域之一，不得擅自前往其他地点： 

o 中学部办公区 

o 图书馆 

o 在老师直接监督下的其他获得批准的地点。 

• 若学生需在老师监督下留校学习，负责老师必须先获得中学部管理人员批准。 

• 学生在离校前，必须将留校许可证交回中学部办公室（通常交给中学部秘书或管理人员）。 

• 下午 4:25，广播将提醒学生，校车将于五分钟后出发。 

• 下午 4:30前 ，学生必须立即前往其指定校车，或离校（由家长陪同的情况除外）。 

• 只有参加体育活动或正式注册其他获批活动的学生，可在下午 4:30 后继续留在学校。 

• 放学后将播放三次广播，涉及所有留校学生及家长： 

1) 下午 4:55：“所有活动结束” 

2) 下午 5点：校园将在 5分钟后关闭 

3) 下午 5:05：最后一班校车离校，校园关闭 
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