
IST 하교 절차 및 방과 후 학교 이용 규정[스쿨버스 및 방과 후 교내 잔류] 
 

정규 하교 버스  
• 정규 수업은 오후 3 시 15 분에 종료됩니다. [수요일: 오후 2 시 15 분] 

• KG1 및 KG2 학생들은 버스 도우미가 교실에서 직접 인솔합니다. 

• PYP1 이상 학생들은 지정된 스쿨버스로 직접 이동합니다. 

• 버스 도우미는 버스를 이용하기로 한 모든 학생의 승차 여부를 확인합니다 

• 버스 도우미는 모든 초등학생의 승차 여부를 확인한 후 출발합니다. [CCA 참여 학생 제외] 

• 중고등부 학생이 승차하지 않은 경우, 버스 도우미는 안내 데스크에 알린 후 예정대로 출발할 수 

있습니다. 

• 정규 하교 버스는 오후 3 시 25 분에 출발합니다. [수요일: 오후 2 시 25 분] 

 

CCA 버스  
• 방과 후 활동(CCA)은 오후 4 시 25 분에 종료됩니다. [수요일: 오후 3 시 25 분] 

• 초등부 학생은 CCA 담당 교사의 인솔에 따라 지정된 버스로 이동합니다. 

• 중고등부 학생은 지정된 버스로 직접 이동합니다. 

• 버스 도우미는 승차 예정 학생 전원의 출석을 확인하고, 미승차 학생이 있을 경우 안내 데스크에 

알립니다. '학생 소재 미확인 시 절차'(아래 참조)에 따른 승인이 있기 전까지 버스는 출발할 수 없습니다. 

• CCA 버스는 오후 4 시 30 분에 출발합니다. [수요일: 오후 3 시 30 분] 단, 미승차한 학생이 있는 경우 

해당 학생의 소재가 확인되거나 학교 관리자의 출발 승인이 있을 때까지 대기합니다. 

 

스포츠 활동 버스 
• 스포츠 훈련은 오후 4 시 55 분에 종료됩니다. [수요일: 오후 4 시 25 분] 

• 학생들은 연습 종료 후 지정된 버스로 즉시 이동합니다. 

• 코치는 스포츠 활동에 등록한 모든 학생이 지정된 버스에 탑승했거나 학교를 떠났는지 확인할 책임이 

있습니다. 

• 오후 5 시에 버스 출발 및 방과 후 학교 이용 종료 5 분 전 안내 방송이 실시됩니다. 

• 오후 5 시 5 분 교내 폐쇄 안내 방송과 함께 스포츠 활동 버스가 출발하며, 모든 학생은 교내에 머무를 

수 없습니다.  

 

참고 사항:  

• 스포츠 활동에 참여하지 않지만 교내 잔류 승인을 받은 학생은 학부모와 동행하는 경우를 제외하고, 

오후 4 시 30 분까지 버스, 개인 차량 또는 도보로 학교를 떠나야 합니다. 

• 오후 5 시 5 분 버스는 스포츠 활동에 등록한 학생 또는 교장의 승인을 받아 교내에 남아 있는 학생에 

한해, 잔여 좌석이 있을 경우 이용할 수 있습니다. 

• 오후 5 시 5 분 이후 교내에서 발견된 학생은 보안 담당자가 해당 사항을 기록하며, 학교 관리자가 후속 

조치를 취합니다. 

 

학생 소재 미확인 시 절차 
• 정규 버스 출발 시각인 오후 3 시 25 분 [수요일: 오후 2 시 25 분] 또는 CCA 버스 출발 시각인 오후 4 시 

30 분 [수요일: 오후 3 시 30 분]까지 학생이 지정된 버스에 나타나지 않을 경우, 버스 도우미 또는 CCA 

담당 교사는 안내 데스크에 알립니다. 



• 안내 데스크는 교내에서 해당 학생의 소재를 확인합니다. 

• 5 분 이내에 학생을 찾지 못하면 학부모에게 연락합니다. 

• 정규 버스를 놓친 학생은 오후 4 시 30 분 [수요일: 오후 3 시 30 분]에 출발하는 CCA 버스를 이용하거나, 

학부모가 별도의 귀가 교통편을 마련해야 함을 안내합니다. 

• CCA 버스 승차 예정 학생의 소재가 출발 예정 시각으로부터 10 분 이내에 확인되지 않으면, 안내 

데스크는 해당 학교 고위 관리자에게 보고하며, 관리자가 버스의 대기 또는 출발 여부를 결정합니다. 

• 학생의 소재가 확인되면 안내 데스크는 버스 도우미와 학부모에게 알립니다. 

• 오후 5 시 5 분 버스에는 버스 도우미가 탑승하지 않습니다. 해당 버스를 놓친 학생은 보안 담당자가 

기록하고, 학생의 교외 이동을 허용하기 전에 관련 교장에게 연락합니다. 

 

학부모와의 소통 
• 버스 운행의 중대한 지연, 노선 변경 또는 긴급 상황 발생 시, 학교는 위챗 그룹을 포함한 공식 소통 

채널을 통해 학부모에게 안내합니다. 

• 학부모는 다음의 경우 반드시 안내 데스크에 알려야 합니다. 

o 자녀가 정규 스쿨버스를 이용하지 않을 경우: 오후 3 시까지 [수요일: 오후 2 시까지] 

o 자녀가 예정된 CCA 버스를 이용하지 않을 경우: 오후 4 시까지 [수요일: 오후 3 시까지] 

• 학생의 평소 귀가 방법에 변경이 있는 경우, 해당 통보 마감 시각 이전에 학교에 알려야 합니다. 

 

CCA 또는 스포츠 활동에 참여하지 않은 학생의 방과 후 교내 잔류 승인 
중고등부 학생이 등록된 스포츠 활동 또는 기타 승인된 활동 이외의 사유로 방과 후 학교에 남고자 할 경우, 

반드시 중고등학교 고위 관리자(교장, 교감, MYP 코디네이터, DP 코디네이터)의 승인을 받아야 합니다. 

• 승인을 받은 학생에게는 체류가 허용된 장소와 오후 4 시 30 분까지 학교를 떠나야 한다는 조건이 명시된 

허가증이 발급됩니다. 

• 학생은 교내 체류 승인을 받았음을 확인할 수 있도록 허가증을 착용해야 합니다. 

• 학생은 다음 세 장소 중 지정된 곳에만 머물러야 하며, 다른 장소로 이동할 수 없습니다: 

o 중고등부 사무실 내 

o 도서관 

o 교사의 직접적인 감독하에 있는 기타 승인된 장소 

• 교사의 감독하에 체류하는 경우, 해당 교사는 사전에 중고등부 고위 관리자의 승인을 받아야 합니다 

• 학생은 학교를 떠나기 전 허가증을 중고등부 행정실(일반적으로 비서 또는 고위 관리자)로 반납해야 

합니다. 

• 오후 4 시 25 분에 스쿨버스 출발 5 분 전 안내 방송이 실시됩니다. 

• 학생은 즉시 지정된 스쿨버스로 이동하거나 오후 4 시 30 분까지 학교를 떠나야 합니다. (학부모 동행 시 

제외) 

• 오후 4 시 30 분 이후에는 공식 등록된 스포츠 활동 또는 기타 승인된 활동에 참여하는 학생만 교내에 

남을 수 있습니다. 

• 방과 후 교내에 남아 있는 모든 학생과 학부모를 대상으로 다음 세 차례의 최종 안내 방송이 실시됩니다. 

1) 오후 4 시 55 분: '활동 종료' 안내 

2) 오후 5 시: '교내 이용 종료 5 분 전' 안내 

3) 오후 5 시 5 분: 마지막 스쿨버스 출발 및 교내 이용 종료 안내 
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